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臺北市立北政國民中學 111學年度學務工作計畫 
 

壹、依據： 

一、本校 111年至 115年中長程教育發展計畫 

二、臺北市政府教育局推動校園正向管教工作計畫 

三、臺北市立北政國民中學教師輔導與管教學生實施要點 

四、臺北市立公私立國民中學學生事務處作業參考手冊 

五、臺北市各級學校推展服務學習實施要點 

貳、目的： 

 一、藉由各項活動與計畫落實學生品格教育，促進學生個人發展。 

二、建構自我領導課程，與社團激發學生學習興趣，培養發揮特殊專長。 

三、落實班際生活競賽與班際活動，建立學生班級榮譽心與責任心。 

四、提升學生體適能，發展體育活動，推動健康促進，增強學生健康概念與 

知識，進而發展身心健康。 

五、全面落實環境教育，並確實做到垃圾減量，讓學生了解珍惜資源的重要 

六、提升學生自我保護觀念，建立安全校園環境提高學習效能 

參、辦理時間：111年 8月 1日至 112年 7月 31日。 

肆、工作項目與實施內容： 

類別 工作項目 實施內容 時間 
執行單位 

備註 
主辦 會辦 

一般性

工作 

1、擬訂工作行

事曆 

1-1學務處工作行

事曆 

8月 

2月 
學務處 各處室  

1-2次學期行事曆 
10月 

4月 
學務處   

2、固定與即時

召開處室會議 

2-1各項工作檢核 平日 學務處 
學務處

各組 
 

2-2落實代理人制

度 
平日 學務處 

學務處

各組 
 

3、導師遴聘與

輪替業務 

遴聘適任之教師

擔任導師與協助

班級經營事宜。 

5-7

月 
學務處 各處室  

4、修訂學務相

關法令規章工

作 

獎懲校規與規

定、服儀及學生

手冊修訂 

6月 學務處 各處室  

5、體育設備管

理 

5-1體育設備安全

衛生管理計畫 
適時 學務處 

各科教

師 
 

5-2體育設備安全 每月 學務處   
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檢核 

5-3體育設備使用

次數統計 

1月 

6月 
學務處   

5-4體育設備檢核

與維護 

1月 

6月 
學務處 總務處  

5-5年度體育設備

採購 

期初

或適

時 

學務處 總務處  

5-6充實教學軟、

硬體設備 
適時 學務處 總務處  

6、學生基本資

料管理 

學生基本資料管

理及更新 
全年 學務處   

7、親師座談會 

建立家長與學校

行政與導師之溝

通平台。 

2月 學務處   

8、實習教師教

育實習 

辦理實習教師教

育實習各項工作 

上學

期 
教務處 

學務處

各組 
 

學 務 重

要會議 
各委員會議 

1-1學生獎懲委員

會 
適時 生教組   

1-2午餐供應委員

會 
每月 衛生組   

1-3學生服裝儀容

委員會 
4月 生教組   

1-4校慶籌備委員

會 

4~11

月 
訓育組   

1-5性別平等教育

委員會 

期初

期末

適時 

生教組   

1-6防制校園霸凌

因應小組 
適時 生教組   

1-7校外教學籌備

會 

全學

年 
訓育組   

1-8交通安全暨春

暉校外安全委員

會 

期初 

期末 
生教組   

1-9體育發展暨健

康促進委員會 

期初

期末 
體育組   
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1-10畢冊編輯委

員會 
9月 訓育組   

1-11畢業典禮籌

備委員會 

下學

期 
訓育組   

1-12童軍發展委

員會 

期初

期末 

童軍團

長 
  

1-13學務處室會

議 
每月 學務處   

1-14主管及擴大

行政會議 

每週 

每月 
總務處 學務處  

年 度 活

動 

 1、推動多樣

化社團發展 

1-1訂定社團輔導

辦法與規章。 

全學

年 
訓育組 各處室  

1-2辦理社團介紹

及成果發表，加

強社團管理  

全學

年 
訓育組 各處室  

1-3持續辦理社團

幹部訓練。 

9月 

2月 
訓育組 各處室  

2、辦理各項競

賽 

2-1期初實施各年

級幹部訓練。 

9月 

2月 
訓育組 各處室  

2-2舉辦班際秩序

競賽。 

全學

年 
生教組 各處室  

2-3舉辦班際整潔

競賽。 

全學

年 
衛生組 各處室  

2-4舉辦各項班際

競賽。 

全學

年 
訓育組 各處室  

3、辦理各項活

動 

3-1辦理國九教育

旅行 
9月 訓育組 各處室  

3-2辦理國八隔宿

露營 
10月 訓育組 各處室  

3-3辦理國七校外

教學。 
12月 訓育組 各處室  

3-4辦理校慶慶祝

活動。 
11月 訓育組 各處室 

重點

工作 

3-5辦理優良學生

選拔事宜。 
3-4月 訓育組 各處室  

3-6辦理才藝競賽 
全學

年 
訓育組 各處室  
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3-7辦理服務學習

事宜 

全學

年 
訓育組 各處室  

3-8辦理畢業典禮

事宜。 
6月 訓育組 各處室  

3-9辦理績優導師

遴選。 

6-7

月 
訓育組 各處室  

3-10辦理參加北

市音樂比賽之組

隊、訓練及參賽

等事宜。 

9-11

月 
訓育組 各處室  

3-11畢冊印製及

出版。 
5月 訓育組 各處室  

3-12辦理新生訓

練輔導 
8月 訓育組 各處室  

3-13 辦理暑期營

隊 
8月 訓育組 各處室  

學 生 管

理 

1、訂定各項計

畫 

1-1訂定「友善校

園實施計畫」 
8月 生教組 各處室 

重點

工作 

1-2辦理清寒學生

午餐補助費申

請。 

2月 

9月 
衛生組 各處室  

1-3訂定性別平等

教育計畫 
6月 生教組 各處室  

1-4訂定「學生服

務學習實施計

畫」，設置公共服

務卡。 

8月 訓育組 各處室  

1-5一次性餐具使

用管理計畫 
2月 衛生組 各處室  

1-6 班級榮譽自

治秩序競賽實施

計畫 

8月 訓育組 各處室  

2、辦理各項專

題演講 

 

2-1辦理法治教育

宣導。 

全學

年 
生教組 各處室  

2-2辦理愛滋病防

治宣導。 
9月 衛生組 各處室  

2-3辦理交通安全

教育講座。 
9月 生教組 各處室  
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2-4辦理品德教育

講座。 
3月 生教組 各處室  

2-5辦理法律常識

測驗。 
10月 生教組 輔導室  

2-6辦理租稅教育

宣導。 
12月 訓育組 各處室  

2-7辦理健康促進

講座。 

9-12

月 
衛生組 各處室  

2-8辦理服務學習

講座 

下學

期 
訓育組 學務處  

3、加強生活教

育 

3-1辦理學生日常

生活表現事宜。 

全學

年 
生教組 各處室 

重點

工作 

3-3持續辦理班級

秩序等競賽。 

全學

年 
生教組 各處室  

4、加強校園安

全維護 

4-1辦理校園安全

檢核 

全學

年 
生教組 各處室  

4-2校園設置「緊

急求救暨警局連

線報案系統」，以

維護校園安全。 

全學

年 
生教組 各處室  

班 級 自

治 

1、辦理作業抽

查 

1-1實施班會紀錄

檢查。 

12月 

6月 
訓育組 各處室  

1-2實施聯絡簿之

作業檢查。 

12月 

6月 
訓育組 各處室  

2、發展學生自

治自主能力 

2-2組織畢冊編輯

委員會。 
8月 訓育組 各處室  

2-4實施班級秩序

競賽及班級整潔

競賽。 

全學

年 
生教組 各處室  

環 境 衛

生 

1、維護環境整

潔 

1-1成立「衛生環

保志工」，加強環

保衛生服務工

作。 

9月

及全

學年 

衛生組 各處室  

1-2負責本校各類

之環境整潔及秩

序維護事宜。 

全學

年 
衛生組 各處室  
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1-3成立「食農志

工」，推行食農教

育。 

9月

及全

學年 

衛生組 
童軍團

長 
 

1-4督導餐飲衛生

管理。 

全學

年 
衛生組 各處室  

1-5實施餐盒抽檢

事宜，落實校園

禁用免洗筷。 

12月 衛生組 各處室  

2、實施環境整

潔競賽。 

持續辦理環境整

潔等競賽。 

全學

年 
衛生組 各處室  

3.寒暑假衛生

服務學習 

3-1安排改過、銷

過學生於非返校

打掃時段進行校

園維護。 

3-2有別於全班性

班級返校打掃，

讓校園環境不打

烊。 

寒暑

假 
衛生組 各處室  

健 康 促

進 

1、積極推動健

康促進教育及

人權保障健康 

1-1班級自助防疫

量體溫。 

全學

年 
衛生組 各處室  

1-2班級急救訓

練。 
9月 衛生組 各處室  

1-3相關課程融入

教學、傳染病防

治宣導、衛教資

訊提供。 

9月 衛生組 各處室  

1-4實施口腔保健

宣導。 

全學

年 
衛生組 各處室  

1-5實施ＡED、 

ＣＰＲ等急救教

育宣導與演練。 

全學

年 
衛生組 各處室  

1-6推動健康體

位。 

9-11

月 
體育組 

健康中

心 
 

1-7 Covid及流感

等疫苗接種 

全學

年 
衛生組 

健康中

心 

重點 

工作 

2、辦理各項檢

查 

2-1辦理學生健康

檢查。 
10月 衛生組 各處室  
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2-2辦理學生與教

職員心臟病篩

檢。 

9月 衛生組 各處室  

2-3辦理學生與教

職員 X光檢查。 
9月 衛生組 各處室  

2-4辦理學生與教

職員視力檢查。 

9-10

月 
衛生組 各處室  

2-5辦理學生與教

職員血壓篩檢。 
適時 衛生組 各處室  

2-6辦理學生與教

職員糖尿病篩

檢。 

適時 衛生組 各處室  

體育教育 1、發展體育教學

特色及落實學生

管理 

1-1發展田徑、排

球、籃球、拔河等

項體育教學特色 

全學年 體育組 各處室 

 

1-3辦理學生及教

練運動專業知能研

習。 

適時 體育組 各處室 

 

1-3辦理籃球隊招

生事宜。 
適時 體育組 各處室 

 

1-4辦理教育 111

體育認證事宜 
全學年 體育組 各處室 

重點 

工作 

2、辦理各項競賽 2-1辦理班際籃

球、排球、拔河等

競賽 

全學年 體育組 各處室 

 

2-2每 2年辦理校

慶運動會。 
11月 體育組 各處室 

 

2-3辦理學生健身

操活動。 
適時 體育組 各處室 

 

2-4辦理學生游泳

檢測事宜。 
全學年 體育組 各處室 

 

2-5辦理全校體適

能檢測。 
10-12

月.3-4月 體育組 各處室 
 

 

食農教育 推展食農教育 1.食農教育活動 全學年 衛生組 學務處  

2.小田園及綠屋頂

計畫執行 
全學年 衛生組 學務處 

 

3.食農教育成果彙

整 
期末 衛生組 各處室 
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伍、經費：所需經費由各項相關經費項下支應。 

陸、本計畫未盡事宜，悉依教育行政主管機關所頒規定辦理。 

柒、本計畫陳請  校長核可後實施，修正時亦同。 


