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請於2月23日(星期三)前
洽請所屬人事人員逕至本處
「臺北e大」之「實體班期專
區」完成線上報名

111年3月份
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1.民法專題實務講座—視訊課程(BT0032)

人權法制

1.Excel初階基礎班(B00397)

2.PowerPoint初階基礎班(B00402)

3.雲端硬碟與Google文件協作公務應用實務班

(B00258)-----混成

4.行動裝置應用研習班(B00324)------混成

資訊應用

尚有餘額訊息
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民法專題實務講座—視訊課程
民法號稱根本大法，您知道嗎？從您早上去超商買

杯咖啡，不知不覺就產生好幾個法律行為。如果今天換成
是您家唸小三的兒子去買養樂多或者是儲值遊戲點數，這
樣的交易行為會不會有效呢 ? 其實我們生活中的種種，都
跟民法息息相關。

本期邀請具有民事辦案經驗豐富的法官，挑選生活中
常見之契約類型透過實際案例解析，跳脫冷冰冰的法條，
使學員可以輕鬆理解並應用民法知識於生活及工作領域中，
增進對民法認識廣度與觀念，進而提升解決公務與生活問
題的能量。

【課程大綱】

民法總則、民法債編（含總則及分則）、實例探討

研習時間
3月9日 (星期三)上午3小時
3月10日 (星期四)上午3小時

6小時

適合對象 各機關人員
*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 黃柄縉 司法院民事廳調辦事法官

【特色效益】

透過「民法總則、債編」及「實例探討」，提出問題的解決
途徑，讓學員養成守法觀念，並能學以致用，提升法治素養。

終身學習類別 法治教育

聯繫窗口 劉小姐 02-29320212 分機551
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Excel初階基礎班

Excel 是辦公室應用軟體中最重要的計算與數據分析工具，透
過講授與實作演練，學習數據資料分析的技巧，讓大家更有
效率地將Excel 應用於公務之中。

【課程大綱】

• 認識Excel更有效率的操作及儲存格格式設定與各種複製技巧

• 計算式與函數公式相關應用及資料與圖表整合應用與設計

研習時間 3月4日(星期五) 6小時

適合對象
各機關人員
*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師
陳智揚
威智創育資訊有限公司講師/淡江大學資工系助
理教授

【特色效益】

學會如何有效率地將Excel應用於公務之中，並進一步認識計算式、
函數、資料圖表分析的應用技巧。

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 賴小姐 02-29320212 分機559
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Power Point 初階基礎班
PowerPoint是辦公室應用軟體中不可或缺的簡報工具。
透過講授與實作演練，學習設計技巧與心法，讓大家在公務應
用上，呈現出最專業的簡報成果。

【課程大綱】

• PowerPoint快速上手與高效率操作術

• 跨版本與跨軟體的簡報基礎操作技法

• 雲端免費開放圖庫與範本的設計應用

• 圖表美化與動態式簡報的設計與表達

研習時間 3月7日(星期一) 6小時

適合對象
各機關人員
*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師
孫賜萍
中華民國軟體自由協會執行秘書/
國發會及各縣市政府ODF講師

【特色效益】

從基礎的簡報操作到美化與設計簡報，讓你在跨版本與跨軟體間，輕
鬆掌握簡報應用技巧。

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 賴小姐 02-29320212 分機559
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雲端硬碟與Google文件
協作公務應用實務班

認識雲端硬碟及Google文件協同作業。

【課程大綱】

• 雲端硬碟的同步與分享

• Google雲端硬碟的文件上傳與編輯

• 表單問卷設計、填寫與統計、樣式修改

• google 試算表介紹與應用

• google 簡報介紹與應用

• 雲端文件共用與協作巧

研習時間
11月06 、08
(星期二、四)

12小時

適合對象 各機關人員

課程講師 施文華微軟特約講師

【特色效益】
善用圖解技巧、色彩配置、視覺搭配等，避開常見的簡報製作陷阱，
製作出令人驚豔的專業簡報！

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 周先生 02-29320212 分機560

線上課程 錄取者須上課前至臺北e大（http://elearning.taipei）閱畢
線上課程：高效工作術！超好用的Google功能全收錄

實體課程
研習時間

3月15、17日(星期二、四) 12小時

適合對象
各機關人員，請事先完成Google(Gmail) 帳號申請。

*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 吳明憲
巨匠行政院人才培訓班導師、保險行銷網創辦人

【特色效益】

雲端服務是未來的發展趨勢，跟傳統電腦使用方式有極大的差異，

透過這門課程的學習，讓學員建立正確雲端時代一些基礎觀念。
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行動裝置應用研習班

讓智慧型手機成為您最佳的個人數位助理!從手機設
定到實用APP介紹，了解智慧型手機的功用，提升工
作效率。

【課程大綱】
• 認識智慧型行動載具及手機設定
• 實用app介紹/行動裝置與資訊安全

線上課程 錄取者須於上課前至臺北e大（http://elearning.taipei）
閱畢線上課程：行動裝置資訊安全防護

實體課程

研習時間 3月16、17日(星期三、四) 14 小時

適合對象 各機關人員，須自備行動裝置
*開放3名供本府退休人員(不含退休教師)上課

課程講師 孫在陽 巨匠電腦資深專任講師

【特色效益】
藉由講授與實作演練，讓智慧型手機成為您個人的數位助理，並
於工作上達到事半功倍的效果。

終身學習類別 資訊安全與管理

聯繫窗口 賴小姐 02-29320212 分機559

http://elearning.taipei/
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