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0 前置準備作業

檢查單位名稱如有空白請補填，補填的單位性
質為組編單位資料之「本部」者，請確認單位
名稱與組編內之單位名稱 (路徑:WebHR>組織
編制>機關基本資料>機關及單位基本維護>單
位資料維護)一致。

聯絡簿冊列人員，由系統自動授予登入權限
（設定每天更新2次，離職時會自動移除）

→



0 前置準備作業

確認已下載安裝TAIPEION APP並完
成登入

帳號後方
的系統授權

1

3

本查詢系統為現職人員皆可查詢，預
設數位磚為啟用，如前台看不到本磚，
請TAIPEION入口網帳號管理系統管
理者（資訊單位或資訊人員），開啟
「首長(主管)聯絡簿」數位磚

在人主政風項下
開啟

「首長(主管)聯絡簿」

3

2

首長(主管)
聯絡簿



網頁版
簡易操作說明
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1透過TAIPEION入口網登入

在市府網路環境(或VPN)
登入TAIPEION入口網

1

網頁版

42

首長(主管)聯絡簿

選擇主管人員名冊

3

選擇人主政風
點選「首長(主管)聯絡簿」數位磚

按下後方★可加入常用系統
連結至主管人員名冊



2 查詢名冊內容
網頁版

點選展開
聯絡資訊明細

1、下拉選項包含預設群組 : 本機關(含所屬)、府
本部、一級機關、區公所、各級學校
2、快速搜尋可以先選擇群組後，再點選放大鏡
查詢



3 查詢名冊內容

可以機關名稱、單位名稱、職稱、姓名關鍵字
組合查詢(查詢字串不能有空格)
例如：都發局、衛生局會計室、市場處攤販科

網頁版



4 查詢名冊內容
網頁版

範例2 : 衛生局、工務局主任秘書、民政局科長



5 列印名冊PDF檔

1、選擇全部查詢後，再點選列印
2、可將全部查詢結果，儲存成PDF檔

網頁版

點選目錄索引
可快速連結內容PDF檔添加

使用者浮水印



手機版
簡易操作說明
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*本手冊以iPhone手機內建Safari瀏覽器進行操作說明，依iOS版本及瀏覽器APP不同，操作步驟或畫面將有所差異

iOS
行動版 1登入主管人員名冊系統 –透過TAIPEION APP登入

開啟TAIPEION APP
點選右下角公務應用

點選「首長
(主管)聯絡簿」

首長(主
管)聯絡
簿」

職員錄線上查詢系統

點擊主管人員名冊 登入主管人員名冊(預設
畫面資料為本機關主管
人員名冊)



2 查詢名冊內容

點選展開聯絡
資訊明細

*本手冊以iPhone手機內建Safari瀏覽器進行操作說明，依iOS版本及瀏覽器APP不同，操作步驟或畫面將有所差異

iOS
行動版

#000

1.可以用預設群組做快速查詢或
輸入關鍵字精準查詢
2.最後記得點選放大鏡。



3 撥打電話或寄送郵件

02-123456**

02-123456**

02123456**

*可撥打電話、儲存
電話、寄送郵件…等

*本手冊以iPhone手機內建Safari瀏覽器進行操作說明，依iOS版本及瀏覽器APP不同，操作步驟或畫面將有所差異

iOS
行動版

*行動版以行動應用為主，不提供列印聯絡簿PDF檔功能

#000

*點選電話或電子郵件長
按



開啟TAIPEION APP
點選右下角公務應用

點選「首長(主管)
聯絡簿」

android
行動版

*本手冊以android手機內建Chrome瀏覽器進行操作說明，依android版本及瀏覽器APP不同，操作步驟或畫面將有所差異

1登入主管人員名冊首頁 –透過TAIPEION APP登入

#000

首長(主
管)聯絡
簿」

職員錄線上查詢系統

點擊主管人員名冊

登入主管人員名冊(預
設畫面資料為本機關

主管人員名冊)



*本手冊以android手機內建Chrome瀏覽器進行操作說明，依android版本及瀏覽器APP不同，操作步驟或畫面將有所差異

android
行動版 2 查詢名冊內容

#000 點選展開聯絡
資訊明細

1.可以用預設群組做快速查詢或
輸入關鍵字精準查詢。
2.最後記得點選放大鏡。



*本手冊以android手機內建Chrome瀏覽器進行操作說明，依android版本及瀏覽器APP不同，操作步驟或畫面將有所差異

*可撥打電話、儲存
電話、建立郵件…等

android
行動版 3 撥打電話或寄送郵件

*行動版以行動應用為主，不提供列印聯絡簿PDF檔功能

*點選電話或電子郵件長按

000


